INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Diciembre bre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ELVIS ALEXANDER ALVAREZ HERNANDEZ CUI: 249126958 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1591-2023 Acuerdo Ministerial: 962-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICION TECNICOS Nit del Contratista: 72870400
Ndmero de Factura: 4212605667 Serie: 044BBE30
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 24,000.00 Plazo del Contrato: 01/09/23 AL 31/12/23
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: SERVICION GENERALES

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de

Programacion $ustantiva, de la Direccisn de Areas Sustantivas de la Direccién
General del deporte y Ia Reereacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la

prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoye en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las actividades a

desarrollarse en la Seccién de Servicios Generales para el cumplimiento de sus objetivos.

2. Apoye en el desarrollo de lineamientos para optimizar la gestién de los requerimientos para mejorar los controles relacionados al
uso de combustibles por parte de los vehiculos o nivel metropolitano y departamental;

cargo de la Seccién de Servicios Generales con base en los requerimientos para vidticos a.

3. Apoye en el transporte del personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en rutas definidas por la Seccién de

Servicios Generales a nivel del area metropolitano y departamental; y otras relacionadas a los servicios

que presta.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ELVIS ALEXANDER ALVAREZ HERNANDEZ CUl: 249126958 0101
Ntmero de contrato: DGDR-029-1591-2023 Acuerdo Ministerial: 962-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 72870400
Ntmero de Factura: 2934915602 Serie: 044BBE30
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 24,000.00 Plazo del Contrato: 01/09/23 AL 31/12/23
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Servicios Generales

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La $eccion de Servicios

Generales del Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas. sino Gnicamente enunciativas: (seadn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

@ Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitieron optimizar las actividades a desarrollarse en la Seccién de Servicios Generales para
el cumplimiento de sus objetivos.

e Se apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la gestién de los requerimientos que ingresan a la Seccidn de Servicios Generales.

® Se apoyo en el desarrollo de lineamientos para mejorar los controles relacionados al uso de combustibles por parte de los vehiculos a cargo de la
Seccion de Servicios Generales con base en las requerimientos para viaticos a nivel metropolitano y departamental.

® Se apoy6 en el transporte del personal de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién en rutas definidas por la Seccién de Servicios Generates
a nivel metropolitano y departamental.

@ Se apoyé en otras actividades relacionadas a los servicios que preste.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Diciembre de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ELVIS ALEXANDER ALVAREZ HERNANDEZ CUI: 2491269580101

Ndmero de contrato: DGDR-029-1591-2023 Acuerdo Ministerial: 962-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICION TECNICOS Nit del Contratista: 72870400

Numero de Factura: 4212605667 Serie: 044BBE30
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q 24,000.00 Plazo del Contrato: 01/09/23 AL 31/12/23
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Servicios Generales

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus $ervicios Téenicos para La $eccisn de $ervicios Generales

del Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (seglin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se cre6 una base digital y fisica de los requerimientos que ingresan a la unidad asignada mejorando el tiempo de respuesta de los
mismos.

® A través del apoyo en la atencién de consultas relacionadas a los procesos de los controles relacionados al uso de combustibles por
parte de los vehiculos a cargo de la Seccién de Servicios Generales con base en las requerimientos para viaticos a nivel metropolitano y
departamental.

® Se mejoré el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos
digitales para el control ¥ seguimiento.

® Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos.

® Se implemento un nuevo proceso para la elaboracion y solicitud de solicitudes de combustibles con el fin de agilizar y hacer mas
eficiente el procedimiento.

® Se cumplieron los objetivos establecidos para las actividades programadas por la La Seccién de Servicios Generales del
Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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